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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 14 - NĂM HỌC  2017-2018
Từ ngày 20/11/ 2017 đến ngày 26/11/ 2017

I. Nội dung công tác

1.Chuyên môn

- Thực hiện chương trình tuần 13.
- Tổng hợp kết quả Hội  thi GVDG cấp trường năm học 2017-2018.
- Báo cáo thống kê đội ngũ và cơ sở dữ liệu PMIS về Phòng qua Tổ chức cán bộ trước ngày 22/11/2017
- Tham gia sinh hoạt CM môn Toán tại trường THCS Phong Hiền
- Nộp hồ sơ tham gia cuộc thi KHKT cấp huyện về Phòng đến hết ngày 23/11/2017.

- Kiểm tra chuyên đề 3 đến 5 giáo viên.
2. Công tác NGLL, lao động.

- Chỉ đạo các lớp trồng, chăm sóc hoa các bồn hoa,cây cảnh trên sân trường.
- Triển khai Kế hoạch công tác chủ nhiệm năm học 2017-2018.
3. Đoàn thể

a) Liên Đội

- Tiếp tục triển khai cuộc thi viết thư Quốc tế UPU lần thứ 47.
- Tập luyện đội tuyển tham gia các hội thi Phòng chống tác hại thuốc lá; Rung chuông vàng về Luật an toàn giao thông..
b) Công đoàn

- Phối hợp CM tổ chức các hoạt động chào mừng 20/11.
4. Văn phòng

- Văn thư, thủ quỹ: 
+ Tăng cường nhắc nhỡ học sinh nộp các khoản tiền, chú trọng việc nộp bảo hiểm y tế đảm bảo nối hạn cho học sinh.

+ Tổng hợp số liệu đo lường sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ giáo dục công và làm báo cáo đánh giá gửi về Phòng trước ngày 25/11/2017 

- Thư viện: Tham quan, học tập mô hình thư viện trường THPT Trần Văn Kỷ để hoàn thiện hồ sơ, sắp xếp thư viện chuẩn bị đón đoàn kiểm tra Phòng vào tuần 15 (Thời gian dự kiến 29/11/2017).
- Thiết bị: 

+ Hoàn thiện hồ sơ thanh lý tài sản (Bàn học sinh, máy vi tính) 

+ Tổng hợp kế hoạch thiết bị các tổ CM để xây dựng kế hoạch mua sắm thiết bị cho HK II.
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(20/11/ 2017) 
	Sáng
	TỌA ĐÀM KỶ NIỆM

35 NĂM NGÀY NGVN 20/11
* 8h00: Tham gia tọa đàm tại UBND xã Phong Mỹ

*10h30: Tham gia tọa đàm tại trường


	- Toàn thể CBGVNV biên chế, hợp đồng.

	
	Chiều
	
	

	Thứ Ba 
(21/11/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB

- Tổng hợp phiếu đo lường sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ giáo dục công (Hoàn thiện trước ngày 24/11/2017)
	- T.Hòa, T.Lợi trực lãnh đạo
- C. Lan

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Báo cáo thống kê đội ngũ và cơ sở dữ liệu PMIS về Phòng
	- T.Hòa, T.Lập trực L.đạo

- Thầy Hòa, thầy Lập.

	Thứ Tư 
(22/11/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- 8h00: Tập huấn vận hành hệ thống thông tin CBCCVC trên địa bàn huyện.

	- T.Phi.T.Thành trực L.đạo
- T. Phi, T. Lập.



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB 
- Kiểm tra dạy học
	- T.Phi, T.Kim trực L.đạo

- T. Phi, T. Hòa, TTCM.



	Thứ Năm 
(23/11/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB; 
-Tiết 3: Tham gia sinh hoạt CM Toán tai THCS Phong Hiền
	- T. Thành trực L.đạo

- Thầy Thành, C.Thanh

	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Tiết 8: Họp tổ GVCN (BGH, TKHĐ, GVCN)
	

	Thứ Sáu 
(24/11/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB
- Kiểm tra dạy học

	- T.Phi, T.Lợi trực lãnh đạo


	
	Chiều
	- Dạy học theo TKB

- Kiểm tra dạy học
- Nộp báo cáo kết quả đo lường sự hài lòng của người dân đối với dịch vụ giáo dục công về phòng.
	- T. Phi, T.Kim trực lãnh đạo



	Thứ Bảy 
(25/11/ 2017) 
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo


	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB


	- T.Hòa, T. Chính Thanh trực lãnh đạo




	Nơi nhận:
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